[bookmark: _GoBack]財團法人台北市婦女救援社會福利事業基金會
團體參訪申請表

	參訪單位
	

	參訪人數
	

	參訪時間
	請選填平日上午9:00-下午5:30間(本會中午休息時段為12:30-13:30)，參訪時間0.5-2小時，並依優先次序列出您希望的時段，我們將再與您確認，請至少於兩周前提出申請。
日期一：　　月　　日　　:　　~　　:　　
日期二：　　月　　日　　:　　~　　:　　
日期三：　　月　　日　　:　　~　　:　　

	聯絡人資料
	姓名
	
	職稱
	

	
	電話
	

	
	手機
	

	
	E-mail
	

	參訪目的/
提問重點
	





	其他需求
	


	參訪人員名單
	(請提供姓名、單位與職稱)









	注意事項
	1.若有需求請於參訪兩周前以電話預約並填寫參訪申請表，以了解參訪需求及安排受訪相關人員，另為確保服務品質每場次以15人為限，參訪時間約0.5-2小時，如有特殊需求再另行討論。
2.因故取消行程時，煩事先來電告知;若未通知而遲到20分以上者，即取消當日預約行程。
3.預約團體若臨時不克前來，請於預約時間兩天前來電告知；若需更改參訪時間，請於預約時間一週前來電告知。若因不可抗力而無法如期舉行參訪之活動，本會將有權利取消參訪，並通知申請單位。
4.在收到您的電子郵件或傳真後，我們會盡速回電與您確認。建議您可以先到婦援會官網http://www.twrf.org.tw/參觀瀏覽，有助您進一步認識婦援會。
  地址：103台北市民生西路240號10樓
  電話：(02)2555-8595分機36　廖小姐     
  傳真：(02)2555-5995
  電子信箱:rachelliao@twrf.org.tw
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